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GESTAO DE MANDADOS

A visualizagdo dos mandados pode ser realizada de duas formas:

= 3 partir do Painel do Oficial de Justica, clicando sobre os quantitativos exibidos na
secdo “Mandados aguardando cumprimento”, serd aberta a tela “Gestdo de
Mandados” com a selecdo de filtros para exibicdo dos mandados que atendem ao
critério selecionado (prioridade “Plantdo”, “Prioridade”, “Normal” ou “Total”);

Mandados do Oficial
Mensagens (z Mandados com men
Mandado Mensagem Agdes Mensagens
310024447766  [Lembrete] o0s meios para ! | =] Enviadas e néo lida
Enviadas e lidas
— Dados gerados em: 10/02/202512:37:35
osgeredos e ’ Recebidas e néo lid
Recebidas e lidas
Lembretes
— Dados gerados em: 1
Oficial Plantdo Prioridade  Normal Total
USUARIO DE TESTES DO TJSP ¢} 2 4 8
Ajuda - Gestdo de
— Dados gerados em: 10/02/202512:37:36

Descri¢cdo da imagem: Painel do Oficial de Justica com destaque para a se¢do “Mandados aguardando
cumprimento” e para as quantidades de mandados em cada prioridade.

= 3 partir datela “Gestao de Mandados”, acessivel a partir do menu lateral, clicando em
“Gestdao de Mandados” e, entdo, na opg¢ao “Mandados”.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Mandad(
Assinador Digital de Documentos
Audiéncia Mensagend
Consulta Processual

Mandado
Consulta SAJ
Ferramentas SRS
GC - Gestdo de Custas Processuais

— Dados ger
Geslédo de Mandados

Consulta

LELLETLE]

Mandados Devolvidos

Descricdo da imagem: menu lateral com destaque para o item “Mandados” da categoria “Gestdo de Mandados”.
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Gestdo de Mandados ®
i ondados ET—— ...
Filtros
Situagdo Zona Prioridade
Aguardando cumprimento - EVAVERENY - R VAV |
Prioridade Oficial Distribuigio
Normal, Plantdo, Pricridade, Prioridade Audiéncia, Prioridade ~ JSP - /A WA |
Mensagens Localizador Devolugdo
A _JJ__ A

Visualizar todos os filtros

Mandados (8) @Counas- & Exportar~
10 % resultados por pagina Anterior Proximo

O N° do Processo N° do Mandado  Destinatario Urgéncia  Recebimento  Distribuigioy Dias0J  Agdes
PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)
. R Arnildo Stangler, 9999, centro (Principal 28/01/2025  28/01/2025 =
© O 5000167-17.2024.8.24.0043 310024447768 D AR TR (LT L) Normal /01/ /017 13 5+ e
Mondai/SC 16:23:17 16:25:09
v
. TESTEMUNHA SIGILOSA
o [ s000777.502022 824 0042 310024450214 Linha nata branco baive 000 interiar Plantin 22/02/2022 28/01/2025 12 i 4 Q -

Descricao da imagem: tela “Gestdao de Mandados”.

IMPORTANTE

Os Oficiais de Justica apenas visualizam os mandados que |hes foram distribuidos.

EXIBICAO DOS MANDADOS

Na parte inferior da tela “Gestao de Mandados” sdo listados os mandados em forma de relatério.
Por padrdao, sdo exibidas as colunas “N2 do Processo”, “N2 do mandado”, “Destinatario”,
“Urgéncia”, “Recebimento”, “Distribuicdo”, “Dias OJ” (tempo que o mandado estd com o oficial) e

“« ~ ”
Ac¢des”.
Mandados (8) @-cColunas~ & Exportar~
10 % resultados por pagina Anterior Préximo
[J N° do Processo N° do Mandado Destinatario Urgéncia Recebimento Distribuicao vy Dias OJ Agoes
PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)
= R Amildo St ler, 9999, tro (Principal 28/01/2025 28/01/2025
© O 5000167-17.2024.8.24.0043 310024447768 D R IO sy /017 /017 13 s+ &
Mondai/SC 16:23:17 16:25:09
— 310024450214 TESTEMUNHA SIGILOSA _ 22/02/2022 28/01/2025
© (] 5000117-59.2022.8.24.0043 Linha pato branco baixo, 000, interior Plantdo 13 = + = 9 °
DESPADECT 12:32:05 16:24:15
Riqueza/SC
TESTEMUNHA SIGILOSA
— 310024450008 LINHA PATA BRANCO BAIXO - CERRITO, 000, 22/02/2022 28/01/2025
(] | _ ' ' a3 + =
© L) 5000117°59.2022.8.24.0043 1 opapicy CASA, AREA RURAL Plantdo 55010 16:24:15 3 — © @
Riqueza/SC

Descrigdo da imagem: lista de mandados.
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O usudrio também pode customizar as informac¢des exibidas clicando no botdo “Colunas” e
selecionando apenas aquelas que deseja visualizar.

3 Bgortar-
Anterior Préximo

puicio y Dias0J Acgbes

Descri¢cdo da imagem: destaque para o botdo “Colunas”.

Mandados (8) @counas-  # Exportar

10 #+ resultados por pagina Préximo

N° do Processo

O N° do Mandado Destinatario Urgéncia Atos
I < N° do Mandado

PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)
R Amildo Stangler, 9999, centro (Principal)

Destinatdrio

O 310024447768 Normal Citaga o E
Mondai/SC orme tacao Urgéncia @
Recebimento
TESTEMUNHA SIGILOSA o
| 310024450214 a
O DEsPADECT Linha pato branco baixo, 000, interior Plantéo Intimagao Distribuicao -0 :
Riqueza/SC Dias 0J
TESTEMUNHA SIGILOSA Devolugéo
o 310024450008 LINHA PATA BRANCO BAIXO - CERRITO, 000, CASA, AREA _— O Diligénci -Q :
~ DESPADECT RURAL antao ntimacdo iligéncias :
Riqueza/SC Tipo de Devolugdo
PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27) Situagdo

O 310024447765 R Amnildo Stangler, 9999, centro Prioridade Citagdo Q@ :
Mondai/SC

Descrigdo da imagem: destaque para as colunas selecionadas e sua exibi¢cdo na lista de mandados.

Na primeira coluna da exibicdo dos mandados hd o icone de adicdo, cujo acionamento exibe uma
série de dados acerca do mandado. Clicar no icone de subtra¢do oculta os dados exibidos.

[ N°do Processo N°do Mandado  Destinatdrio

PARTE PASSIVA - S

- R Arnildo Stangler,
Eu 5000167-17.2024.8.24.0043 310024447768

Mondai/SC
CJ | N7 o Processe ' do Mandado Destinatario Situagdo: Aguardando cumprimento
PARTE PASSIVA - § Atos: Citagdo
\’\ R Amildo Stangler, Zona: 710
©)|0 5000167-17.2024.8.24.0043 310024447768 Mondai/SC Audisncia:

Classe do Processo: PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Oficial de Justica: USUARIO DE TESTES DO TJSP

Orgao Expedidor: MOIUN

CEP:

Logradouro: R Arnildo Stangler

Bairro: centro

Cidade: Mondai

Descrigdo da imagem: destaque para os icones de adi¢do e subtragdo exibidos na primeira coluna, usados para
exibir e ocultar os dados adicionais do mandado, respectivamente.

Os dados exibidos na cor azul nas colunas “N2 do Processo” e “N2 do Mandado” representam um
link para acesso, respectivamente, a “Consulta Processual” e ao “Mandado”, que serdo abertos
em nova aba do navegador.
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Mandados (5)
10 % resultados por pagina
[0 N° do Processo N° do Mandado

@ O ISGDO'I 67-17.2024.8.24 GU43I3'\ 0024447768 I

Descrigdo da imagem: destaque para os numeros do processo e do mandado.

O mesmo ocorre na coluna “Destinatdrio”, de forma que, ao clicar sobre o nome ali indicado, serd
aberta uma nova guia do navegador com a tela “Detalhes da Pessoa”, onde é possivel consultar,
editar e incluir enderegos e contatos, bem como consultar histérico de mandados expedidos para

Detalhes da Pessoa (©)
PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)
Enderecos  Contatos  Mandados
Destinatirio
PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27) ° =
R Amildo Stangler, 9999, centro (Principal) Q@ RAmildo Stangler, 9999, centro - Mondai/SC 89893000 (Residencial) ¥ Mud
Mondai/SC
& Q R Wald Glufke, 71, Centro - Mondal/SC 89893000 (Residencial) *r

Rua José Fra 500000, Cidade S5 80 Paulo/SP 05353000 (Residencial)

NN\ N

Avenida Nossa Senhora da Assungio, 99999, Vila Butants - Séo Paulo/SP 05359000 (Residencial)

Descrigdo da imagem: destaque para o nome exibido na coluna “Destinatario” e para a tela “Detalhes da Pessoa”.

ACOES
Na coluna “Ag¢des” encontra-se uma série de atividades para realizacao pelo Oficial de Justica, que

podem ser visualizadas clicando em “Mais acdes”, representado pelo icone de reticéncias presente
na coluna.

el
& Imprimir mandado °
-+ Certificar
x~ Devolver sem cumprimento Q

@ Vincular despesa de condugéo

&% Substituir Oficial de Justiga por Zona
/' Alterar dados do mandado

Q_ Consultar histérico

# Consultar enderegos

B Sem Mensagem

|& Gerar PDF do mandado

Descrigdo da imagem: destaque para o menu suspenso do botdo “Mais agGes”.

Algumas dessas acdes também estdo disponiveis ao selecionar um ou mais mandados e clicar no
botdo “Visualizar”.

GESTAO DE MANDADOS - PARTE | | Eproc para Oficial de Justica




o

Mandados (8) + certificar ¥ Devolver Mandado Sem Cumprimento  # Imprimir L'-Su:slru'C)fclal\:Ie.luslqe::crzu"al

10 # resultados por pagina

[J N° do Processo N° do Mandado Destinatario Urgéncia Recebimento Distribi|

PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)

o SRR T RO R T SRR R Arnildo Stangler, 9999, centro (Principal) 28/01/2025 28/01/,

A Normal
Mondai/SC 16:23:17 16:25:0)
TESTEMUNHA SIGILOSA
o 310024450214 i B 22/02/2022  28/01/]
e 5000117-59.2022.8.24.0043 Linha pato branco baixo, 000, interior Plantido
DESPADEC1 . 12:32:05 16:24:1
Rigueza/SC

Descricao da imagem: destaque para caixas de sele¢do de mandados e para o botdo “Visualizar”.

& + -0 & s QA B @

HOMOLOGAGAQ
Contetdo do mandado carregado

Dados}
MANDADO N° 310024447768 MANDADO:
Situacio: Agyj

Descrigdo da imagem: destaque para agOes disponiveis na visualizagdo de mandados.

“Imprimir mandado”

Permite gerar um PDF com os mandados selecionados e anexos (se houver). Ao clicar sobre a agao

“Imprimir Mandado”, serd possivel a sele¢ao das op¢des de impressao, informacgdes de rodapé e
anexos. Feitas as configuragdes, clicar em “Imprimir”.

Impressdo de Mandados ®

atual: 28/01/2025 16:24:15

Dados do Mandado .
N° do Mandado: 310024450214 17 Situagéo: i Distribuigé

N° do Processo: 5000117-59.2022.8.24.0043 Urgéngcia: Plantdo Oficial de Justiga: USUARIO DE TESTES DO TUSP O

Ato(s): Intimagdo Destinatério: TESTEMUNHA SIGILOSA iy Zona:z10 - Zona 10

Opgdes de impress&o Selecione as informagdes do rodapé:

Selecionar todos Selecionar todos

Imprimir certiddes Oficial de Justiga
Imprimir folha de rosto Cargo
Imprimir frente e verso Cédigo de barras do processo
Imprimir contrafé Cédigo de barras do mandado
Imprimir extrato Exibir rodapé nos anexos

Selecione os anexos:

Selecionar todos os anexos

DESPADECT

Descrigdao da imagem: tela “Impressdo de Mandados”, destaque ao botdo “Imprimir”.

Com a impressao, ao lado do nimero do mandado sera incluido o icone “Mandado impresso”.

N° do Mandado Destin{

PARTE|

31 002444??6 ;A'Z
on

ido impresso.

Descricdo da imagem: destaque para o icone “Mandado impresso”, exibido ao lado do nimero do mandado
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“Certificar”

Abre a tela “Certificar Mandado” para insercao dos dados referentes a diligéncia realizada e a
elaboracgao da certiddo. Este tema sera abordado na aula 04.

50 I I . )

= Imprimir mandado ‘

Certificar = P
oo + Certificar ‘
60 =~ Devolver sem cumprimento ..

Descrigdo da imagem: destaque ao botdo “Certificar” do menu “Mais agGes”.

“Devolver sem cumprimento”

s

A acdo “Devolver sem cumprimento” é separada da certificacdo, uma vez que admite a devolucgao
com ou sem emissao de minuta de certidao.

Na tela “Devolver Mandado sem Cumprimento”, preencher o campo obrigatério “Motivos”. Caso
o Oficial de Justica entenda necessario a emissdo de certidao, clicar em “Digitar documento”, que
abrira a tela para configuracdo da minuta e posterior edicdo no editor de textos, conforme sera
abordado na aula 04. Caso contrario, clicar em “Devolver” para concluir a operagao.

Devolver Mandado sem Cumprimento ©)
Devolver | Cancelar
Dados do Mandado
N° do Mandado: 310024447768 Situacdo: Aguardando cumprimento Distribuicdo atual 28/01/2025 16:25:09
N® do Processo: 5000167-17.2024.8.24.0043 Urgéncia: Normal Oficial de Justica: USUARIO DE TESTES DO TJSPQ

Ato(s): Citagéo

Motivos:
texto limitado a 255 caracteres )

Caracteres restantes: 255

Digitar documento | Adicionar mais Documentos | Opgbes Avangadas | @

[-IDocumento 1

Descrigdo da imagem: tela “Devolver Mandado sem Cumprimento”.
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“Vincular despesa de condu¢ao”

Abre a tela “Visualizar Condugbes Vinculadas” para visualizacdo, desvinculagdo, criacdo e/ou
exclusdo de custas de condugdo, conforme o caso concreto.

Visualizar Condu¢des Vinculadas @

Fechar

Mandado-310024410605

Conducdes Vinculadas.

Criar Custa Condugio

Data Item Valor Deslocamento Efetivado  Tipo parte Parte Pagante Historico Situagao Agoes

Conducio de RS COOPERATIVADE CREDITQ DE LIVRE ADMISSAO DE .- Desvincular
2710172022 Oﬁcia\?ﬂe Justica 10,83 486 Centro N EXEQUENTE | ASSOCIADOS OESTE CATARINENSE - SICO0B

- . Baixado
OESTECREDI Historico Alterar destino

; COOPERATIVA DE CREDITO DE LIVRE ADMISSAO DE Excluir | Desvincular
100212025 GoThEIOte 1By 486 Centro N EXEQUENTE ASSOCIADOS OESTE CATARINENSE - SICOOB Ver Sem

OESTECREDI Historico | guia Alierar destino

Descricao da imagem: tela “Visualizar Condugdes Vinculadas”.

“Substituir Oficial de Justica por Zona”

Abre a tela “Substituir Oficial de Justica”, que permite ao oficial o encaminhamento do mandado
para a zona correta, caso verifique que se trata de zona diversa de sua atuacdo.

No campo “Zona”, clicar em “Buscar” para listar as zonas disponiveis, e entdo clicar em

“ H H Hw
Redistribuir”.
Substituir Oficial de Justica O]
Fechar
Dados do Mandado
N° do Mandado: 310024450008 Situacio: Aguardando cumprimento Distribuicdo atual: 28/01/2025 16:24:15
N*® do Processo: 5000117-59.2022.8.24.0043 Urgéncia: Plantao Oficial de Justica- USUARIO DE TESTES DO TJSF@
Ato(s) Intimacéo
zons
Sigla Zona Agao
z1 Ipora do Qeste Redistribuir
22 Mendai Redistribuir
z3 Rigueza Redistribuir
z4 Plantao Redistribuir
z5 Infancia e Juventude Redistribuir
001 Serraria Redistribuir | =

Descrigdo da imagem: tela “Substituir Oficial de Justica” com destaque para os botdes “Buscar” ao lado do campo

“Zona” e para os botdes “Redistribuir” ao lado de cada zona exibida apds consulta.
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“Alterar dados do mandado”
Abre a tela para edicdo dos dados relativos a urgéncia, aos atos e aos endere¢os do mandado.
Efetuadas as edigdes desejadas, clicar em “Alterar Dados”.

Alterar Dados do Mandado @

Alterar Dados Fechar

Dados do Mandado .

N° do Mandado: 310024450214 @ Situagdo: Aguardando cumprimento Distribuigdo atual: 28/01/2025 16:24:15
N° do Processo: 5000117-59.2022.8.24.0043 Urgéncia: Plantdo Oficial de Justiga: USUARIO DE TESTES DO TJSP
Ato(s): Intimagéo Destinatdrio: TESTEMUNHA SIGILOSA Zona: z10 - Zona 10

ATENGAQO: A alteragdo dos dados do mandado nao causa alteragao no contetido do documento

Urgéncia Atos Enderegos

Urgéncia

[ Plantéo - ]

Descri¢cdo da imagem: tela “Alterar Dados do Mandado” com destaque para as abas “Urgéncia”, “Atos” e
“Enderecos” e para o botdo “Alterar Dados”.

Importante

A alteracdo dos dados do mandado ndo causa altera¢do no conteddo do documento.

“Consulta historico”

Abre a tela “Histérico do Mandado”, apresentando dados basicos, eventuais mensagens e linha
do tempo de movimentag¢des do mandado.

Historico do Mandado ©]

Fechar

Dados do Mandado .

N° do Mandado: 310024447768 lg Situagéo: Aguardando cumprimento Distribuigéo atual: 28/01/2025 16:25:09
N° do Processo: 5000167-17.2024.8.24.0043 Urgéncia: Normal Oficial de Justica: USUARIO DE TESTES DO TJSP Q
Ato(s): Citagéo Destinatério: PARTE PASSIVA - SGP iy Zona: z10 - Zona 10

Mensagens do Mandado .

Mensagem para a Central de Mandados

n fanda
Data Movimentagio Efetuada por
10/02/2025 15:31:26 Mandado impresso USUARIO DE TESTES DO TJSP
28/01/2025 16:25:09 Mandado distribuido para o oficial de justica USUARIO DE TESTES DO TJSP, Cargo Oficial de Justica USUARIO DE TESTES DO TJSP USUARIO DE TESTES DO TJSP
28/01/2025 16:23:17 Recebimento do mandado USUARIO DE TESTES DO TJSP

Descri¢do da imagem: tela “Histérico do Mandado”.
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“Consultar enderecos”

Abre a tela “Enderecos do Destinatario”, que permite apenas consulta aos enderecos cadastrados.

Enderegos do Destinatario @

Fechar

Dados do Mandado .

N° do Mandado: 310024447766 Lm Situagéo: Aguardando cumprimento Distribuigéo atual: 28/01/2025 16:23:58

N° do Processo: 5000167-17.2024.8.24.0043 Urgeéncia: Prioridade Oficial de Justica: USUARIO DE TESTES DO TJSP Q

Ato(s): Citagao Destinatario: PARTE PASSIVA - SGP iy Zona:z10 - Zona 10

Mensagens do Mandado .

PARTE PASSIVA - SGP (199.808.380-27)
@ RAmildo Stangler, 9999, centro - Mondai/SC (Residencial)

Inativo - Mudou-se - 07/02/2025

+ Outros Enderegos (3 enderegos)

Descricdo da imagem: tela “Enderecos do Destinatario”.

“Mensagens”

Abre a tela “Mensagens”. Nela, é possivel digitar uma mensagem destinada a Vara ou a Central de

Mandados. Também é possivel a criacdo de um lembrete que, neste caso, ficara visivel apenas ao
préprio emissor.

Apds digitar o texto no campo “Nova mensagem” e selecionar o destinatario no campo correlato,
clicar em “Enviar”.

Mensagens @

Fechar

Dados do Mandado .

N° do Mandado: 310024447768 @ Situagdo: Aguardando cumprimento Distribuigdo atual: 28/01/2025 16:25:09

N° do Processo: 5000167-17.2024.8.24.0043 Urgéncia: Normal Oficial de Justiga: USUARIO DE TESTES DO TJSP Q

Ato(s): Citagdo Destinatario: PARTE PASSIVA - SGP Zona: 210 - Zona 10

AVISO: Em casc de urgéncia, contate o destinatario da mensagem diretamente através de telefone ou email.

Nova mensagem:*

Mensagem para a Central de Mandados.

~
36/400
Selecione o destinatario™

[ Central de Mandados

Je EX

Descricdao da imagem: tela “Mensagens” e seus campos “Nova mensagem” e “Selecione o destinatdrio”.

No Painel Mandados do Oficial é possivel visualizar os lembretes pessoais cadastrados e

mensagens recebidas na se¢cdo “Mensagens”. Ja a secdo “Mandados com mensagens” apresenta
os quantitativos conforme o status das mensagens.
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Mandados do Oficial @
Mensagens C Mandados com mensagens (&
Mandado Mensagem Agdes Mensagens Total

L . Enviadas e ndo lidas
Autorizada a requisig@o de apoio policial para

cumprimento

310024447834
Enviadas e lidas

Recebidas e ndo lidas
Entrar em contato com o cartéric antes de cumprir

310024447833
esse mandado

Recebidas e lidas

Lembretes

QQQQQ

[Lembrete] Aguardando os meios para

310024447766 ;
cumprimento

03 0N 0N

— Dados gerados em: 11/02/202511:03:03

Descricao da imagem: Painel Mandados do Oficial com destaque para as se¢des “Mensagens” e “Mandados com
mensagens”.

As mensagens permanecerdo listadas até que o oficial clique na acdao “Marcar como lida”. Para
responder a mensagem, clicar na acdo “Abrir A¢cbes da Mensagem”.

Mensagens (e
Mandado Mensagem goes
Marcar como lida
Entrar em contato com o cartdrio antes de cumprir "
310024447833
esse mandado E |

Abrir acbes da mensagem r
[Lembrete] Aguardando 0s merospars v

310024447766
cumprimento B

Descrigcdo da imagem: secdo “Mensagens”, destaque para as a¢ées “Marcar como lida” e “Abrir aces da
mensagem”.

“Gerar PDF do mandado”

Utilizado para gerar uma versdo do mandado em PDF, que poderd ser salva no dispositivo. Esta
opc¢ao ndo inclui os anexos do mandado no documento gerado e, também, ndo atualiza o status
do mandado para “impresso”.
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